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GABINETE DO PREFEITO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
locacdo de 375 (trezentos e setenta e cinco) jogos de mesa, compostos por 01 (uma) mesa e 04
(quatro) cadeiras plasticas cada, destinados a realizacdo do evento comemorativo do Dia do
Funcionario Publico, promovido pela Prefeitura Municipal de Alto Paraiso — RO.

1.2. O evento sera realizado no dia 28 de outubro de 2026, a partir das 19h, na Quadra da Escola
das Irmds Marcelinas, no Municipio de Alto Paraiso — RO, com previsdo de participacdo de
aproximadamente 1.500 (mil e quinhentas) pessoas.

1.3. A contratagdo compreenderd o transporte, a entrega, a organizacao, a disponibilizacdo e a
posterior retirada dos materiais, conforme as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A Prefeitura Municipal de Alto Paraiso realizara evento em comemorac¢do ao Dia do
Funcionério Publico, com o objetivo de promover a integracao, confraternizagéo e valorizacéo dos
servidores municipais.

2.2. Para a adequada realizacdo do evento, faz-se necesséria a disponibilizagdo de mesas e cadeiras
suficientes para acomodacéo dos participantes.

2.3. Considerando que o Municipio ndo dispde de quantidade suficiente de mesas e cadeiras para
atender a demanda do evento, torna-se necessaria a contratacdo de empresa especializada para
locacdo dos materiais.

2.4. A locacgdo apresenta-se como alternativa adequada para atender a uma necessidade temporaria,
evitando a aquisicdo permanente de bens que demandariam armazenamento, conservacgdo e
manutencdo apos a realizacdo do evento.

2.5. A contratacdo serd custeada com recursos provenientes de Emenda Parlamentar Impositiva,
observando a finalidade estabelecida para os recursos e a disponibilidade orcamentaria.

3. DA DESCRICAO DO OBJETO

3.1. Os materiais deverdo ser fornecidos conforme especificagdes abaixo:

\ItemH Descrigéo HUnidadeHQuantidade
Locacdo de jogo de mesa composto por 01 mesa e 04 cadeiras de
01 | pléstico, em boas condicdes de uso, limpas, higienizadas, integras e| Jogo 375
adequadas para utilizagcdo em evento

3.2. Cada jogo devera conter 01 (uma) mesa e 04 (quatro) cadeiras plasticas, totalizando,
conforme o quantitativo contratado, 375 mesas e 1500 cadeiras.
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3.3. A quantidade foi definida considerando o publico estimado de aproximadamente 1.500 pessoas.
Como cada jogo disponibiliza quatro cadeiras, a locacdo de 375 jogos permitira oferecer 1.500
assentos, atendendo a previsdo de acomodagao dos participantes.

3.4. O quantitativo busca garantir estrutura adequada para o evento, evitando a falta de assentos e
contribuindo para a organizacao e o conforto dos participantes.

4. DA ESTIMATIVA DE PUBLICO

Para fins de planejamento, foi adotado publico estimado de aproximadamente 1.500 (mil e
quinhentos) participantes, compreendendo servidores publicos municipais e respectivos
acompanhantes.

A estimativa resultou de levantamento prévio de carater operacional realizado pela SEMGQV junto
as Secretarias Municipais e a Camara Municipal de Vereadores, mediante consulta aos responsaveis
acerca da previsdo de participacdo de servidores e acompanhantes. As informagdes foram colhidas
de forma simplificada, inclusive por mensagens em aplicativo de comunicacdo, com finalidade
exclusiva de dimensionamento do evento.

5. DA DEFINICAO DO PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO

5.1. Propde-se a realizacdo de Dispensa Eletrénica de Licitacdo, com fundamento no art. 75,
inciso |1, da Lei Federal n® 14.133/2021, considerando o valor estimado de R$ 7.792,50 (sete mil,
setecentos e noventa e dois reais e cinquenta centavos).

5.2. A adocdo desse procedimento fica condicionada a confirmacdo do enquadramento legal, a
verificacdo dos limites vigentes, a analise do somatoério das despesas da mesma natureza e a
observancia da regulamentacdo municipal aplicavel.

5.3. O procedimento devera assegurar a publicidade exigida, a selecdo da proposta mais vantajosa,
a justificativa do preco e o cumprimento das demais exigéncias legais para a contratacao direta.

5.4. A contratacdo devera ser devidamente instruida no processo administrativo, com 0s
documentos necessarios a demonstracdo da necessidade, da compatibilidade do prego, da
disponibilidade orcamentaria e da regularidade do procedimento.

6. DO TRATAMENTO FAVORECIDO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

6.1. A contratacdo observara as disposi¢cdes da Lei Complementar n°® 123/2006 e do Decreto
Municipal n° 5.705/2025, especialmente quanto ao tratamento favorecido as Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte — ME e EPP.

6.2. Devera ser verificada a aplicagdo da prioridade de contratacdo de fornecedores locais ou
regionais, conforme as condicdes, os limites e as excecles previstos no Decreto Municipal n°
5.705/2025.
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6.3. A Administracdo devera analisar a existéncia de fornecedores locais ou regionais aptos a
executar o objeto, a compatibilidade dos precos ofertados com os praticados no mercado e os demais
requisitos necessarios a aplicagdo dos beneficios legais.

6.4. A aplicacdo ou eventual ndo aplicacdo dos beneficios devera ser devidamente justificada e
registrada nos autos, conforme a legislacéo aplicavel, sem prejuizo da competitividade e da sele¢édo
da proposta mais vantajosa para a Administracao.

7. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

7.1. Os materiais deverdo ser entregues em perfeitas condi¢cdes de uso, limpos, higienizados,
integros e sem avarias.

7.2. A entrega devera ocorrer no local e horéario definidos pela Administracdo, em prazo suficiente
para organizacdo do espaco antes do inicio do evento.

7.3. A contratada sera responsavel pelo transporte, carga, descarga, entrega e organizacao dos
materiais.

7.4. Apos o encerramento do evento, a contratada devera providenciar a retirada dos materiais no
local e horéario estabelecidos pela Administracao.

7.5. Os materiais que apresentarem defeitos, danos ou condi¢des inadequadas de utilizacdo deverédo
ser substituidos pela contratada, sem qualquer custo adicional para o Municipio.

8. DO LOCAL E PRAZO DE EXECUCAO

8.1. Os materiais deverdo ser entregues na Quadra da Escola Santa Marcelinas, no Municipio de
Alto Paraiso — RO, até as 10h do dia 28 de outubro de 2026, devendo estar em perfeitas condi¢des
de uso e prontos para a organizacao do espaco.

8.2. A contratada sera responsavel pelo transporte, carga, descarga e organizacdo dos 375 (trezentos
e setenta e cinco) jogos de mesa, compostos por 01 (uma) mesa e 04 (quatro) cadeiras plasticas
cada, conforme as orientacdes da Administracdo.

8.3. Os materiais deverdo permanecer disponiveis durante a realizacdo do evento comemorativo do
Dia do Funcionério Publico, previsto para o dia 28 de outubro de 2026, com inicio as 19h.

8.4. A retirada de todos os materiais devera ser realizada pela contratada até as 10h do dia 29 de
outubro de 2026, na Quadra da Escola Santa Marcelinas.

8.5. O prazo para retirada devera ser rigorosamente cumprido, considerando que a quadra é utilizada
pelos alunos da institui¢ao para suas atividades escolares, sendo necessario que o espaco esteja livre
e desocupado até o horario estabelecido.

8.6. Todas as despesas relacionadas ao transporte, a entrega, a organizacao e a retirada dos materiais
serdo de responsabilidade da contratada e deverao estar incluidas no valor contratado.
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8.7. O descumprimento dos prazos e horarios estabelecidos podera caracterizar inadimplemento
contratual, sujeitando a contratada as medidas e san¢des previstas no instrumento de contratacao e
na legislagdo aplicavel.

9. DAS OBRIGAQC)ES DA CONTRATADA
Séo obrigacOes da contratada:

a) fornecer os materiais conforme as especificagdes deste Termo de Referéncia;

b) entregar os materiais em perfeitas condi¢des de uso;

C) cumprir os prazos e horarios estabelecidos pela Administracao;

d) responsabilizar-se pelo transporte, entrega e retirada dos materiais;

e) substituir materiais que apresentem defeitos ou estejam em condi¢des inadequadas;

f) manter as condic¢des de habilitagcdo exigidas durante a execugéo;

g) responsabilizar-se por eventuais danos causados em decorréncia da execucao dos servicos;
h) atender as solicita¢fes da fiscalizacao relacionadas a execucdo do objeto;

i) emitir a respectiva nota fiscal apds a execucao do servico.

10. DAS OBRIGAC()ES DA CONTRATANTE
S&o obrigacOes da contratante:

a) fornecer a contratada as informacgdes necessarias para execucao do objeto;

b) indicar o local e horario para entrega dos materiais;

c¢) acompanhar e fiscalizar a execucgéo;

d) verificar a quantidade e as condi¢cdes dos materiais entregues;

e) comunicar a contratadas eventuais irregularidades;

f) efetuar o pagamento ap6s o cumprimento das obrigacGes e o devido atesto da nota fiscal.

11. DA FISCALIZACAO

11.1. A execucdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Administracéo.
11.2. Cabera ao fiscal verificar:

e A quantidade de jogos entregues;

e As condigdes das mesas e cadeiras;

e O cumprimento do horario de entrega;

o A rretirada dos materiais apds o evento;

e O cumprimento das demais condicOes estabelecidas.

11.3. O recebimento dos materiais ndo exclui a responsabilidade da contratada por eventuais
irregularidades verificadas posteriormente.
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12. DA ESTIMATIVA DO VALOR

12.1. O valor estimado da contratagdo é de R$ 7.792,50 (sete mil, setecentos e noventa e dois reais
e cinquenta centavos), conforme o planejamento inicial da Administracao.

_— . Valor Valor
Item Descricéo Quantidade Unitario Total
Locacdo de jogo de mesa com 04 cadeiras R$
01 plasticas 375 R$ 20,78 7.792,50

VALOR TOTAL ESTIMADO: R$ 7.792,50.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da contratacdo correrdo por conta dos recursos provenientes de
Emenda Parlamentar Impositiva, conforme dotacdo orcamentaria especifica.
13.2. Conforme os dados informados no planejamento inicial, deverdo ser conferidos os seguintes
elementos:

o Dotacéo: 02.02.01;

« Elemento de despesa: 3.3.90.39.00;

o Fichas: 024, 025 e 026.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado apds a execucdo integral do servico, mediante apresentacdo da
Nota Fiscal devidamente atestada pelo servidor responsavel pela fiscalizacao.

14.2. O pagamento ficara condicionado a comprovacao da regularidade da execuc¢do do objeto e ao
cumprimento das demais exigéncias administrativas previstas no processo.

15. DA VIGENCIA

15.1. A vigéncia da contratacao sera estabelecida de acordo com o periodo necessario para execugao
do objeto, abrangendo a entrega, disponibilizagéo e retirada dos materiais.
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16. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO

16.1. Os materiais serdo recebidos mediante conferéncia da quantidade e verificacdo das condicdes
de uso.

16.2. Caso sejam constatadas irregularidades, a contratada devera providenciar a substituicdo dos
materiais, sem Onus adicional para a Administragéo.

16.3. Ap0s a confirmacdo da adequada execucdo, o servidor responsavel realizara o devido atesto.

17. DAS SANCOES

17.1. O descumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada sujeitara a empresa as sanc¢oes
administrativas previstas na legislacdo aplicavel e no instrumento de contratacdo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

18. DA SUBCONTRATACAO

18.1. Fica vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto, salvo mediante autorizacdo expressa
da Administracdo, quando admitida pela legislacdo e pelas condigfes da contratacéo.

19. DA SUSTENTABILIDADE

19.1. Considerando tratar-se de locacdo de materiais reutilizaveis, a contratacdo apresenta baixo
impacto ambiental.

19.2. Os materiais deverao ser reutilizaveis e recolhidos pela contratada ap6s o evento, evitando
descarte desnecessario.

20. DOS RESULTADOS ESPERADOS
20.1. Com a contratacdo, pretende-se:

a) garantir estrutura adequada para o evento;

b) proporcionar conforto e seguranca aos servidores participantes;

¢) garantir a acomodacéao adequada dos participantes;

d) promover a organizacao do espaco;

e) viabilizar a realizagéo do evento do Dia do Funcionério Publico;

f) assegurar a aplicacdo adequada dos recursos da Emenda Parlamentar Impositiva.

21. DA FUNDAMENTACAO LEGAL
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21.1. A contratacdo deverd observar a Lei Federal n°® 14.133/2021, a Lei Complementar n°
123/2006, o Decreto Municipal n® 5.705/2025 e as demais normas regulamentares aplicaveis no
Municipio de Alto Paraiso — RO.

21.2. O procedimento devera observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia, economicidade, competitividade e interesse
publico.

22. DA CONCLUSAO

22.1. Considerando a necessidade de estrutura para a realizacdo do evento comemorativo do Dia
do Funcionéario Pablico, a contratacdo de empresa especializada para locagdo de 375 jogos de
mesa com 04 cadeiras plasticas cada mostra-se adequada para atender a demanda da
Administracéo.

22.2. O evento sera realizado em 28 de outubro de 2026, a partir das 19h, na Quadra da Escola das
Irmas Marcelinas, em Alto Paraiso — RO, com publico estimado de 1.500 pessoas.

22.3. O valor estimado da contratacdo é de R$ 7.792,50, cuja compatibilidade com os precos
praticados no mercado devera ser demonstrada pela documentacdo da pesquisa de pre¢os juntada
ao0s autos.

22.4. O prosseguimento da contratacdo devera observar a definicdo formal do procedimento
escolhido, a aplicacdo do tratamento favorecido previsto na legislacdo, a confirmacao dos dados
orcamentarios e da emenda parlamentar, bem como a definicdo e o cumprimento das condicGes de
execucdo, habilitacdo, vigéncia e pagamento.

22.5. Atendidas essas condi¢des, a contratacdo devera prosseguir conforme a legislacéo aplicavel,
assegurando a adequada aplicacdo dos recursos publicos e o atendimento ao interesse publico.

Alto Paraiso — RO, 13 de outubro de 2026.
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